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关于进一步加强建筑施工现场项目负责人变更
行为管理的通知
淮住建规〔2021〕2 号

各县区住房城乡建设局、公共资源交易监督管理局，各有关单位：

为进一步加强对项目经理、项目总监在岗履责监管，落实建

设工程项目负责人终身责任制，强化建筑市场信用体系建设，根

据省住建厅《关于加强建筑工程施工许可证核发管理有关工作的

通知》（建市〔2019〕37 号）等文件要求，结合我市实际，现

就进一步做好施工现场项目经理、项目总监（以下统称项目负责

人）变更管理工作提出以下要求，请认真遵照执行：

一、合同签订后项目负责人原则上不得变更，确因下列情形

需要变更的，应当办理书面变更手续：

（一）因患重病、发生意外等身体原因不能在施工现场进行

管理的；

（二）主动离职或变更注册单位的；

（三）因违法违规行为不能继续从事施工现场管理工作的；
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（四）无能力履行合同的责任和义务，被建设行政主管部门

或建设单位责令更换的；

（五）因建设单位原因未领取施工许可证或领取施工许可证

后未开工（或开工后连续停工）达 3 个月以上等情形，合同约定

可以变更的。

二、材料清单及变更流程

（一）材料清单

1.《淮北市在建工程建造师（项目经理）变更备案表》《淮

北市在建工程总监理工程师变更备案表》;

2.因患重病、发生意外需要变更的，需提供三级甲等医院的

医学证明；

3.主动离职或变更注册单位的，需提供原单位离职证明或变

更后注册证书；

4.因违法违规行为不能继续从事施工现场管理工作的；被建

设行政主管部门或建设单位责令更换的；因建设单位原因未领取

施工许可证或领取施工许可证后未开工（或开工后连续停工）达

3 个月以上等情形，合同约定可以变更的。需提供行政主管部门

或建设单位证明。

（二）变更流程
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1.依法不进行招标的工程建设项目负责人变更，申请变更材

料齐全，市县区住房城乡建设行政主管部门窗口直接办理变更备

案手续；

2.依法进行招标的工程建设项目负责人变更，申请变更材料

齐全，至市县区住房城乡建设行政主管部门窗口办理变更备案手

续，并报市县公共资源监督管理主管部门备案。

三、相关要求

1.变更后的项目经理必须无在建项目。经建设单位书面同

意，项目总监可同时担任不超过 3 个项目的总监理工程师，对同

时担 任多个项目总监理工程师的，监理单位应在其监理的各个

工程项目现场配备总监理工程师代表。

2.变更后的项目经理、总监的职称及资格必须不低于变更前

人员。

3.依法进行招标的工程建设项目，原项目负责人、总监理工

程师由于公司（集团）内部工作调整或个人辞职，不能到岗履职，

申请变更的，该项目负责人、总监理工程两年内不得以建造师和

总监理工程师的身份在我市投标。

4.原项目经理、总监理工程师由于跨公司调动不能到岗履

职，申请人员变更的，通过“全国建筑市场监管公共服务平台一
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人员数据库”核实其注册企业是否更改，未更改的不予变更。

5.因病正常变更的原项目经理、总监理工程师，在原承建的

工程项目竣工前（不满一年的以一年计算），不得在我市范围内

参加投标。

6.依法进行招标的工程建设项目，同一企业若出现两次项目

经理、总监理工程师变更间隔少于一年，暂停该企业在我市投标

资格三个月，出现两次以上的将加重处罚。

7.施工项目部提供的项目负责人人员变更信息必须真实有

效，对提交虚假材料变更的单位和个人，将作为失信行为记录“黑

名单”并在“信用淮北”等相关网站进行公示。

附件：

1.淮北市在建工程建造师（项目经理）变更备案表

2.淮北市在建工程总监理工程师变更备案表

淮北市住房和城乡建设局

淮北市公共资源交易监督管理局

2021 年 3 月 15 日
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附件 1

淮北市在建工程建造师（项目经理）变更备案表

工程名称 施工许可证 编号

工程性质

（私营 /国有）

面积（M²) 施工许可

（已办理/未办理）

实际开工日期 年 月 日 计划竣工日期 年 月 日

施工单位名称

在建工程原建造师（项目经理） 现变更的建造师（项目经理）

姓名 性别 出 生

年月

姓名 性别 出 生

年月

专业 职称 专业 职称

资格

等级

注册

编号

资格

等级

注册

编号

原项目经理变更承诺：

项目经理 身份证号：

因 不再担

任 项目项目经理。特申请变

更 。

变更承诺：

变更后，原项目经理对该工程仍 承担相

应的质量安全责任，原签署的 五方主体授权

书、承诺书依然具有法 律效 力。

原项目经理签字：

施工单位（签章）:

变更后项目经理变更承诺：

项目经理 身份证号：

同意 项 目

变更项目经理。变更后项目经理认可原项

目经理在该项目履行的质量、安全行为，

并承担该项目的项目经理责任且已完善个

人的实名制信息。变更后项目经理应从新

签订五方主体授权书、承诺书，并同此备

案表一并提交工程质量、安全监督主管部

门备案。

变更后项目经理签字：

施工单位（签章） :

建 设 单

位意见： 年 月 日

建设主管部

门意见
年 月 日

监理单

位意见 年 月 日

招投标部门

意 见 （ 国

有 ）

年 月 日
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附件 2

淮北市在建工程总监理工程师变更备案表

工程名称 施工许可证 编号

工程性质

（私营/国有）

面积（M²) 施工许可

（已办理/未办理）

实际开工日期 年 月 日 计划竣工日期 年 月 日

在建工程原总监 现变更的总监

姓名 性别 出 生

年月

姓名 性别 出 生

年月

专业 职称 专业 职称

资格

等级

注册

号

资 格

等级

注册

号

原项目总监变更承诺：

项目总监： 身份证号：

因 不再担任

项目总监工作，特申请变更。

变更承诺

变更后，原项目总监对该工程仍承担 相应

的监理责任，原签署的五方主体 授权书、

承诺书依然具有法律效力。

原项目总监签字

监理单位（签章）

变更后项目总监变更承诺：

变更后项目总监： 身份证号：

同意 项目变

更项目总监，变更后项目总监应认可原项

目总监的一切监理行为，并承担该项目的

总监责任且已完善个人的实名制信息。变

更后项目总监应从新签订五方主体授

权 书、承诺书，并同此备案表一并提交工

程 质量、安全监督主管部门备案

变更后项目总监签字：

监 理 单 位 （ 签 章 ）

建 设 单

位意见：

建 设 主 管

部门意见
年 月 日

招投标

部门意见

（国有）
年月 日
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年月 日


